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1. Homepage

Merupakan tampilan user ketika pertama kali masuk pada halaman aplikasi ISA. Berikut tampilan
penuh Homepage Instrument Self Assessment.

IsiForm ISA  History e-Links 5
wiratman
(0 save } (<)
Instrument Self Assessment Risiko G
Stop COVID-19 T
P A 4
Memutus mata rantai penularan dalam rangka pencegahan penyebaran virus

Covid-19 yang sekaligus memetakan guna melacak status karyawan PT
Wiratman & Grup saat perjalanan dinas / pribadi diminta mengisi form

penilaian diri dengan JUJUR

Unduh Protokol Kesehatan Perjalanan Dinas

Lindungi Kamu dan Aku

Bagaimana kita bisa berjuang bersama melawan virus Corona?

wiratman

Pada halaman ini terdapat Menu (kanan atas) untuk beralih ke halaman lainnya.
Home - Isi Form ISA — History - e-Links
Isi Form ISA dan History memerlukan login terlebih dahulu untuk mengaksesnya, untuk login bisa

klik ICON Bulat Merah (gambar Virus) sebelah menu e-Links Wiratman s s

2. Mengunduh Protokol Kesehatan Perjalanan Dinas

Dalam mengunduh file Protokol Kesehatan Perjalanan Dinas bisa klik pada homepage sebagai
berikut :

Unduh Protokol Kesehatan Perjalanan Dinas

Simpan file PDF tersebut, atau bias di scroll kebawah tanpa mengunduh.



PROTOKOL KESEHATAN PERJALANAN DINAS
PT Wiratman & Grup

B balum berangsal dalam Peralanan Dinas menuju lokas tujuan:
1. Mencan informas ledan jupdats OOVID- 18] d webeite

2. Pelaperan lerhall nwnn:’mu
hitps s dinks wiratman id

Kusus yang berdinas di buarwilayah JABODETABEK

Bemnghat menwuju lovasi yang ditj dan iba o o si mencus
tangan, jaga jamk, memakai masker, memathi prolal ke sehatan

dad akritas ssempal dan koordinasi dangan Sagas Covid-19 PTW

dan HE bila ada gejala sakil midp Covid-13
!

oo

Pula g seemioall dard Perjalanan Dines menupy Jakara ;

1. Hhﬂm* i selama & rari & melakucan Tos Rapkd hari keT
2 Pelaporan terkall instarment Solf-4 seosmontdi = nstps: Ve-lin ks ssinatman d
bil e desak ke kantor waflb Tes PO

Roaktif

wiratman
e Protokel e sehatan COVID-19:
1. Dilarang masuk kanier
2. Diwsjiblan Bngsung Tes PR

/ 4. Bambll menunggu hasil Tes PCR terkail H
. a Dinas @ menjad anggungan bisya pansahaan

Hasil Tes Rapid
had ka-7

Mon - R ktif

Masuk Kantor dgn Protokel Hesshatan COVID-18 :
1. Menurjuian hasil Tes Rapid Hon-Resk il
2. Mengisi Sorrmle Insiruman! Sail Azes sman!
3. Pamekarman Bngerpaing femasal masker, pengecakan s
wibuh, dan eud tangan

& Jaga jarsk sast o L% {maksimal £ orang)

.

Masa Pamariauan Mandii (MPM)
i kg8 Fingiga b ke 14

- b. Priladi = manjad anggungan bisya send &
dipatang i

4. Baigas COVID-19 dan Divisi HC bamsural umuk
aEadiaan karaning mandd dan alau WFH

Pos itif
Hasil Tes PCR

Mg i

= 14 hari

Haryawan
Sohat

Istirahat & rumah (WFH) selama 14 hari dengan
dimoniior Satgas COVID-19 PTW dan Divisi HC

Maga Pomantauan Mandii Kondis Darurat
1. Mengabar qejala fngan s'd berst ricip COVID-19
2. Lakukan Tes PCR
3. Salgas OOVID-10 dan Divisi HC bersurat unti
kekedin g araning mandii dan atag WEH

Haszil Tes PCR

M gaantiil

Istirahat di rumalh {WFH) selama 14 hari dengan
dimanitor Satgas COVID-18 PTW dan Didisl HC

Babolum masul ke kanior wajil mel ampik an:
1. Burat Keterangan Sehat dari Dokder

Paes it e

S badurn rreas ik ke Kantor wajit malampinkan:
— 1. Surat Keterangan Sshat dari Dokier
2. Hasil Test PCR diny atakan Negaif

Sagas COVID-19 PTW sagam
menghubungi 119 atau 0811 1211 2112
{Hatline Tanggap OOVID-19 dad Dinas |

Fasshatan D¥1 Jakana)

Haryawan diperbalehkan/ diijinkan
homibali bekeria di Kantar

k

Batuan Tugas CGovid 19

2 Hasil Test PCR dinyatakan Mo gatil

*T Wwirstman & Srup

Ao irin Coreesn S Punoklrelen, Youlo Charalls
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3. Akses Login

Akses Login halaman ini bisa menggunakan Account HRMS sebagai USERNAME & PASSWORD

Akses Login

Instrument Self Assessment Risiko

Silakan di isi saat
sebelum keluar
Jakarta dan saat

6 Password

Anda tiba kembali
di Jakarta.

Gunakan HRMS Account

Secara auto diarahkan pada halaman Pengisian Form ISA

4. Isi Form ISA

Pada tahap ini akan di berikan opsi dalam mengisi Form ISA :

IsiFormISA History e-Links Report Logout
wiratman

Isi Form ISA

Instrument S

f Assessment Risiko

Anda yang sebelum berangkat Pemeriksaan Kesehatan Diri
dinas ke luar wilayah Sebelum Menuju / Sebelum

Jabodetabek dan yang kembali l?erangkat ke Kantor di §e|uruh
dari Perjalanan Dinas menuju lingkungan kantor PT Wiratman

Wilayah Jabodetabek SGrup

1. Silahkan Isi Form ISA (lembar putih) sebelum berangkat menuju
'ertama it ke kantor.
2. Lakukan pengisian Form ISA tersebut setiap hari Senin.

JUJUR dala

Test Rapid pada hari ke-7 set

Lanjut ke kuesioner




2 (dua) jenis Form ISA :

Form ISA untuk Perjalanan Dinas dan atau Perjalanan Pribadi (lembar HITAM) :

Rekan-rekan yang akan melakukan Perjalanan Dinas dan atau Perjalanan Pribadi; sebelum
berangkat meninggalkan / ke luar wilayah Jabodetabek diwajibkan dengan mengisi form ISA yang
pertama dan setelah kembali dari perjalanan / setibanya saat sudah berada di wilayah Jabodetabek
(dilanjut WFH terlebih dahulu selama 6 hari) lalu dilanjut pd hr ke-7 dengan mengisi form ISA yang
kedua sebelum masuk kantor dengan melampirkan hasil Tes Rapid - Non Reaktif di form tersebut.

Perjalanan Pribadi diasumsikan sebagai perjalanan ke luar wilayah Jabodetabek dengan biaya
sendiri; misalnya liburan untuk mengambil cuti, silaturahmi anjangsana keluarga, menengok orang
tua, menengok istri, menengok suami, menengok anak, dll

Form ISA untuk Pemeriksaan Kesehatan Diri (lembar PUTIH):

Rekan-rekan yang hendak menuju ke kantor bukan kategori Perjalanan Dinas dan atau bukan
kategori Perjalanan Pribadi; silahkan melakukan Pemeriksaan Kesehatan Diri (sekali seminggu saja
setiap hari Senin) sebelum berangkat ke kantor, dengan mengisi Form ISA.

Bukan kategori Perjalanan Dinas dan atau bukan kategori Perjalanan Pribadi diasumsikan sebagai
perjalanan pulang pergi dengan biaya sendiri yang bertujuan aktifitas di kantor setiap hari (berlaku
untuk seluruh kantor PT Wiratman & Grup); misalnya berangkat/pulang dari rumah ke kantor dan
sebaliknya yang dilakukan setiap hari, baik yang naik kendaraan pribadi maupun kendaraan umum
bahkan yang jalan kaki.




5. Perjalanan Dinas ke luar wilayah Jabodetabek

Isi Form ISA  History e-Links Report Logout

wiratman

Form Perjalanan Dinas / Pribadi

Instrument Self Assessment Risiko

MENGISI FORM DENGAN
KEJUJURAN TANGGAL / WAKTL

1. Silakan Isi Aplikasi ISA sebelum berangkat dalam

9 DARIKOTA © KOTATUJUAN
Perjalanan Dinas / Pribadi menuju lokasi yang di b
tuju.
2] KEPERLUAN
2. Silakan isi aplikasi ISA yang kedua setelah tiba di =
3. Test Rapid dilakukan di Wilayah Jabodetabek y

sebelum masuk kantor.

Dimohon kerjasamanyc

ENGISI FORM ISA (Sebelum ber

saat tiba kembali di Jakarta)

Bentuk tampilan Form ISA untuk Perjalanan Dinas, merupakan Metode Pelacakan (tracing)
terhadap aktifitas rekan-rekan kerja sebagai berikut :

1. Sebelum berangkat meninggalkan/ke luar wilayah Jabodetabek diwajibkan dengan mengisi form
ISA yang pertama

2. Setelah kembali dari perjalanan / setibanya saat sudah berada di wilayah Jabodetabek (dilanjut
WFH terlebih dahulu selama 6 hari) lalu pd hr ke-7 dengan mengisi form ISA yang kedua sebelum
masuk kantor dengan melampirkan hasil Tes Rapid - Non Reaktif di form tersebut, bilamana
kecuali *).

*) bilamana kecuali ada keperluan mendesak segera masuk kantor (tanpa harus melakukan WFH

selama 6 hari) guna mengetahui rekam medis kesehatan Saudara/saudari maka wajib segera
melakukan Tes PCR; sambil menunggu hasil Tes PCR tsb selama 3-4 hari dilarang masuk

kantor.



3. Wajib melakukan Tes Rapid di wilayah Jabodetabek setelah masa WFH berakhir sebelum masuk
kantor dengan melampirkan hasil Tes Rapid - Non Reaktif di form tersebut mengisi Form ISA
yang Kedua sekaligus melampirkan hasil Tes Rapid tsb.

Pengisian KOTA TUJUAN pada tahapan mengisi form ISA yang kedua sebelum masuk kantor, harus
di input dengan kata JAKARTA (sebagai identitas homebase kantor PT Wiratman & Grup)

Jakartal

sehingga akan muncul file SCAN :

Isi Form ISA  History e-Links Report

wiratman

Form Perjalanan Dinas / Pribadi

Instrument Self Assessment Risiko

NIK &) 2966

NAMA KARYAWAN

MENGISI FORM DENGAN
KEJUJURAN

1. Silakan Isi Aplikasi ISA sebelum berangkat dalam

Solo Jakartq|

Perjalanan Dinas / Pribadi menuju lokasi yang di
tuju.
Z} KEPERLUAN
2. Silakan isi aplikasi ISA yang kedua setelah tiba di S LU
Jabodetabek dengan melampirkan hasil test Rapid
3. Test Rapid dilakukan di Wilayah Jabodetabek Z

sebelum masuk kantor.

Lanjut ke kuesioner
Hasil tes Rapid / PCR

untuk MENGISI FORM ISA (Sebelum berangkat dan

saat tiba kembali di Jakarta)




4. Pengisian Form ISA yang pertama dan yang kedua; dilanjut dengan mengisi KUESIONER sebagai
berikut :

Kuesioner Penilaian Diri

Instrument Self Assessment Risiko

KUESIONER PENILAIAN

ogi Informas

DIRI COVID-19 PT -
WIRATMAN & GRUP

Penilaian

Silakan di klik tombol Mulai untuk menjawab KUESIONER. Tetapi jika Saudara/saudari ragu untuk
melanjutkan dan sudah terlanjur memulai pengisian Form Perjalanan Dinas maka anda bisa
menghapus form perjalanan dinas sebelumnya.

Form Perjalanan Dinas / Pribadi

Instrument Self Assessment Risiko

NIK B 5231
DENGAN NAMA KARYAWAN £ Administrator
DIVISI Bl Teknologi Infarmasi
TANGGAL / WAKTU & 15-09-2020
DARI KOTA ® BANDUNG
lum berangkat dalam
KOTA TUJUAN VY JAKARTA

Enuju lokasi yang di
Lanjut ke kuestioner

ban melakukan Tes

Jika sudah sesuai, Saudara/saudari bisa melanjutkan ke halaman Kuesioner.



TANGGAL / WAKTU & 15-09-2020
Sebelum berangkat dan kembali saat tiba di Jakarta, apakah saudara/i pernah mengalami hal-

hal berikut :

1. Apakah saudara/i telah berusia > 50 tahun ?
OYC]
(OTidak

Selanjutnya

Klik tombol selanjutnya guna melanjutkan pengisian KUESIONER PENILAIAN DIRI sampai selesai,
dimana dalam kuesioner tsb Saudara/saudari wajib menjawab 14 pertanyaan dalam kuesioner.
TANGGAL / WAKTU ©15-09-2020
(Jsaya menyatakan informasi yang saya sampaikan adalah benar dan sesuai dengan Syarat

dan Ketentuan yang berlaku

Kirimkan

Setelah pengisian lengkap 14 pertanyaan dalam kuesioner, selanjutnya di klik CENTANG (sebelah
kiri) lalu aktifkan klik “"Kirimkan", sehingga penilaian kuesioner tercatat dalam database.

Setelah aktifkan klik "Kirimkan", selanjutnya Saudara/saudari diarahkan pada halaman :

HASIL INSTRUMENT SELF ASSESMENT

10



HASIL INSTRUMENT SELF ASSESSMENT

NIK E) 5231

NAMA KARYAWAN Administrator

No

DIvISI =| Teknologi Informasi
PERJALANAN DARI KOTA © JAKARTA

KOTA TUJUAN © BANDUNG

KEPERLUAN [A test pengisian perjalanan dinas
TANGGAL / WAKTU © 2020-09-1510:52:26

Terima kasih telah mengisi Self Assessment ini.

Agar dilakukan investigasi dan tidak diperkenankan masuk bekerja. Karyawan dilakukan
pemeriksaan Rapid Test hingga Swab Test / PCR, jika tidak tersedia dapat dilakukan Rapid
Tes oleh petugas kesehatan / fasilitas pelayanan kesehatan setempat.

Stay Healthy !

Satuan Tugas Covid 19
PT Wiratman & Grup

6. Saudara / saudari yang hendak menuju ke kantor bukan kategori
Perjalanan Dinas dan atau bukan kategori Perjalanan Pribadi yang
bertujuan beraktifitas di kantor setiap harinya (berlaku untuk
seluruh kantor PT Wiratman & Grup)

Dimohon melakukan Pemeriksaan Kesehatan Diri dengan mengisi Kuesioner Penilaian Diri saat
sebelum menuju / sebelum berangkat ke kantor pada hari Senin saja.

Ketentuan tersebut di atas berlaku bagi seluruh Rekan-rekan yang bekerja di lingkungan kantor PT
Wiratman & Grup.

Pengisian kuesioner penilaian diri dimana dalam kuesioner tsb Saudara/saudari wajib menjawab
14 pertanyaan, sebagai berikut :

11



Kuesioner Penilaian Diri

Instrument Self Assessment Risiko

KUESIONER PENILAIAN
DIRI COVID-19 PT
WIRATMAN & GRUP

TANGGAL TU © 22-09-2020

Sebelum berangkat dan kembali saat tiba di Jakarta, apakah saudara/i pernah

mengalami hal-hal berikut :

7. History Perjalanan Dinas / Pribadi

Melacak aktifitas dalam proses perjalanan, bisa di klik pada menu : Proses Perjalanan

History (Proses Perjalanan)

Instrument Self Assessment Risiko

NIK @ 523 NO  TANGGAL DARI KOTA KOTA TUJUAN RESIKO
NAMA KARYAWAN & Administrator

DivISI

Bilamana terdapat usulan pengajuan perjalanan (dinas) akan terlampir pada halaman tersebut.

8. e-Links

e-Links akan ditambahkan kotak putih bergambar Virus seperti berikut untuk mengakses ke
Instrument Self Assessment.

Instrument Self Assessment

12



Instrument Self Assessment

Adminstras Perusahaan

! e-Links Wiratman

8 Grana Simatupang, Tower [l A& D, TB. SImatupang, Kav3s Jakana, Inaonesia 12540
L (+62-21) TBITTTT, Fax (+62-21) 762-9970
& weorporateggwiratman.co.in
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Admin Book
(hanya khusus Satgas Covid-19)

NO/KETERANGAN GAMBAR

1. MenuReportisA | | e I |
Klik menu Report IsiForm ISA  History e-Links Logout
kemudian akan tampak

menu report seperti
pada gambar 5 dan 6

dibawah
2. Silakan masuk ke « C & elinkswiratman.id
https://e- i apps  fp OSFirefox [ Your DocumentisR.. [ HTML Colors

links.wiratman.id

kemudian pilih :

Administrasi
Perusahaan

Info Scorecard Strukiur
Administrasi Perusahaan I

a DISC Questionaire a MBTI Questionaire

14


https://e-links.wiratman.id/
https://e-links.wiratman.id/

3. Login dengan Account
HRMS

wiratman
Username .
Password i

4. Pada dashboard
Saudara/saudari akan
menjumpai kotak
Modul seperti berikut.
Klik Open Link Menu>>
untuk menuju ke
halaman ISA Report
admin

ISA RISIKO

Open Link Menu »

5. Saudara/saudari akan

Instrument Self Assessment Risiko

menjumpai halaman
seperti berikut. —§

Repart 154 Boofbosl | Sgenf

KEPERLLAN
. [ AR RARVAWAN PERILINAN TG PELAPORAN KATECOR! RESIKD FLES conmRaL
i DaRl Twg

sz Adnirisiator LARAETH BANDUNG  tesipengisen periaran dinas 02000 18 sE2s S Fesika Basar a

2 s Aerivissator BANDUNG e bolikjabarts 300915 11508 o £ q

6. Saudara/saudari bisa
mengetahui user mana ‘ — H Export Pdf ‘
saja yang belum

mengisi KUESIONER Q
dengan ciri pada kolom
. KATEGORI RESIKO FILES CONTROL

RISIKO masih bertanda
strip ().
Atau file yang bisa 1 Resiko Besar Q
saudara/saudari unduh

0 - & Q

untuk di cocokan

dengan scan tes Rapid
yang sesungguhnya. « | < > »
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7. Pada control untuk
melihat hasil dari
kategori yang di
tampilkan

HASIL INSTRUMENT SELF ASSESSMENT

NIK @ 5231

Nama Karyawan & Administrator

Divisi [ Teknologi Informasi
Perjalanan Dari Kota 9 JAKARTA

Kota Tujuan 9 BANDUNG

Keperluan [ test pengisian perjalanan dinas
Tanggal / Waktu © 2020-09-15 10:52:26

Terima kasih telah mengisi Self Assessment ini.

Agar dilakukan i igasi dan tidak diperk kan masuk bekerja. Karyawan dilakukan pemeriksaan Rapid Test hingga Swab Test / PCR,
jika tidak tersedia dapat dilakukan Rapid Tes oleh petugas keseh [ fasilitas pel keseh

Stay Healthy !

Satuan Tugas Covid 19
PT Wiratman & Grup
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